


Na página inicial, no canto esquerdo da tela clique nos três riscos 
para abrir o MENU.
Em seguida clique em Operacional.

No card PROCESSOS, clique em Clientes.



No campo Consulta de clientes, clique em + Incluir.

Para cadastrar o cliente é necessário preencher os campos em 
destaque e rolar a tela para baixo.



Depois de inserir os dados do cliente, clique em GRAVAR.
Para o cadastro ficar completo, informe o Telefone e Endereço.

Ao clicar no + incluir do telefone, deve informar o número de 
telefone do cliente, tipo de telefone e clicar em GRAVAR.



Ao clicar em + incluir na aba do Endereço preencher os campos.

Digite o CEP e clique na lupa para buscar o endereço completo., 
insira o número e o complemento.

Selecione o Tipo de endereço e Forma envio correspondência.

Para finalizar clique em GRAVAR.




